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Hof van beroep Gent – Neerlegging van documenten 
 

1. In overleg met de stafhouders van het ressort en het parket-generaal wenst het hof de volgende richtlijnen over hoofdzakelijk de neerlegging van documenten in 

burgerlijke, commerciële, familiale, fiscale en correctionele zaken bekend te maken. De naleving ervan kan de rechtsgang voor alle betrokkenen verbeteren. 

 

2. Het hof geeft de voorkeur aan de elektronische, eenmalige, tijdige en afzonderlijke neerlegging van documenten in doorzoekbare pdf-bestanden. 

 

3. Elektronische neerlegging kan via betrouwbare systemen die garanderen dat uw document niet ergens onderweg verloren kan gaan, namelijk: 

• voor iedereen en gratis via e-Deposit 

• voor advocaten via DPA.  

 

In e-Deposit kan u kiezen tussen drie types documenten, namelijk “conclusie”, “stukkenbundel” en “brief”. De laatste categorie omvat alles wat niet onder de overige 

types valt. Zo vallen verzoekschriften onder het type “brief”. 

 

Het is niet mogelijk om documenten neer te leggen via de functionele e-mailadressen van de griffies. De fysieke neerlegging per post of op de griffie wordt (node) 

aanvaard. 

 

4. Eenmalige neerlegging van documenten vermijdt extra werk voor de griffie. Meervoudige neerlegging (namelijk via e-Deposit, en/of DPA en/of per post) vergt telkens 

een afzonderlijke verwerking en inschrijving op de griffie. Een controle van de recentste gegevens (o.a. adres) van de partijen wordt gewaardeerd. 

 

5. Neerlegging ten laatste 24 uur vóór de zitting is noodzakelijk om een tijdige verwerking door de griffie toe te laten.  

 

6. Documenten (zoals verzoekschriften hoger beroep of tot bepaling van conclusietermijnen, ...) worden best afzonderlijk en als doorzoekbaar pdf-bestand neergelegd. 

Daartoe kan u een document vanuit de tekstverwerker rechtstreeks als pdf-bestand opslaan (in plaats van uw document eerst af te drukken en dan in te scannen). 

 

7. Tijdige verwittiging van het hof, als een vastgestelde zaak om welke reden ook niet behandeld kan worden, vermijdt tijdverlies. Een eenvoudig verzoek tot uitstel 

door de partijen volstaat in principe niet en ontslaat de partij op zich niet van de plicht om te verschijnen of zich te laten vertegenwoordigen. Contact met de griffie 

kan u echter wel uitsluitsel geven of de (waarnemend) kamervoorzitter bereid is een zaak uit te stellen op eenvoudig verzoek, dan wel of uw aanwezigheid op de 

zitting toch vereist wordt. 

https://access.eservices.just.fgov.be/edeposit/nl/login
https://dp-a.be/nl
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8. Op de website van het hof kan u onder “Uw dossier” specifieke informatie terugvinden over uw zaak, de vastgestelde datum en uur voor de zitting, ... U vindt er ook 

algemene informatie over de verschillende griffiediensten, de dienstregeling, de agenda van de zittingen, ...  

 

9. De onderstaande tabel bevat meer duiding met betrekking tot de elektronische neerlegging van documenten. 

 

 
Soort  

document 
 

 
Rolnummer 

 
Type  

in e-Deposit 

 
Handtekening 

vereist? 

 
Opmerking 

 
Verzoekschrift 
(gedinginleidende akte) 
 

 
In correctionele zaken: 
1970/NT/70 
 
In andere zaken: 
1970/AR/70 
 

 
Brief 

 
Neen, bij neerlegging via 
e-Deposit of DPA. 

 
Voor nieuwe verzoekschriften en voor zaken 
waarvan het definitief rolnummer nog niet gekend 
is, wordt dus een fictief rolnummer gebruikt. 
 
In de andere dan correctionele zaken wordt ook 
het betalingsbewijs van de bijdrage voor het 
Begrotingsfonds voor de juridische tweedelijns-
bijstand op rekening BE27 6792 0083 6173 
gevoegd. 
 

 
Verzoekschrift civiel 
(binnen bestaand dossier) 

 
Rolnummer van de zaak 

 
Brief 

 
Neen, bij neerlegging via 
e-Deposit of DPA. 

 
 
 

 

 
Verzoekschrift correctioneel 
(binnen bestaand dossier) 
 

 
Rolnummer van de zaak 

 
Brief 

 
Neen, bij neerlegging via 
e-Deposit of DPA. 

 
Het betreft verzoekschriften inzake dwangsom, 
artikel 4 VT Sv., ... 
 
Opgelet: een verzoekschrift tot voorlopige 
invrijheidstelling (VVI) kan niet via e-Deposit 
neergelegd worden (vgl. Cass. 27 december 2023, 
P.23.1720.N/1). 

https://www.rechtbanken-tribunaux.be/nl/hof-van-beroep-gent/info?page=n2217
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Briefwisseling 
 

 
Rolnummer van de zaak  
 

 
Brief 

 
Neen, bij neerlegging via 
e-Deposit of DPA. 

 
Het betreft gewone brieven, meldingen van 
tussenkomst, verzoeken tot uitstel, ... 
 

 
Conclusie 
 

 
Rolnummer van de zaak 

 
Conclusie 

 
Neen, bij neerlegging via 
e-Deposit of DPA. 
 

 
Zie art. 743 Ger.W. 
Zie art. 152 Sv. 
 
Opgelet: Voor de kamer van inbeschuldiging-
stelling, zetelend als onderzoeksgerecht, kunnen 
conclusies en stukken, in de huidige stand van 
wetgeving en rechtspraak, enkel rechtsgeldig op 
de terechtzitting neergelegd worden. Artikel 152 
Sv. is niet van toepassing op de onderzoeks-
gerechten. 
 

 
Stukkenbundel 
 

 
Rolnummer van de zaak 

 
Stukkenbundel 

 
Niet van toepassing 

 
Bundel wordt: 

• voorafgegaan door een inventaris 

• gecontroleerd op de juiste volgorde en juiste 
benaming van de stukken  

• eenmalig neergelegd (in plaats van op 
verschillende tijdstippen) 

• of, en bij voorkeur, in één stuk opgeladen, 
op voorwaarde dat het pdf-bestand voorzien 
is van een digitale inhoudsopgave waarbij de 
afzonderlijke stukken aan te klikken zijn.  

• of stuk per stuk opgeladen waardoor e-
Deposit automatisch een inhoudsopgave kan 
maken 

• in zijn definitieve versie steeds fysiek 
meegebracht naar de zitting, tenzij eerder 
fysiek neergelegd. 

 


